MANUAL pro Program KVALIFIKOVANY ZAMESTNANEC
garant Zemédélsky svaz CR, simova@zscr.cz, 725 345 290

Verze leden 2022

PROGRAM KVALIFIKOVANY ZAMESTNANEC (déle jen ,Program*) je program schvaleny vladou za
Gcéelem dosazeni ekonomického piinosu pro CR podle zdkona ¢. 326/1999 Sb., o pobytu cizincl na
tzemi CR.

Cilem Programu je poskytnout podporu pfimym zaméstnavatelGim, ktefi do CR potiebuji pfivést
kvalifikované zahraniéni pracovniky. Za timto Ucelem je jejich zahrani¢nim pracovnikiim, ktefi spini
stanovena kritéria, garantovana moznost podani Zadosti o pobytové opravnéni na zastupitelském
Ufadu CR v zahranigi.

1 Pravni ramec
Program je realizovan od 1. zafi 2019 na zakladé usneseni vlady ze dne 26. srpna 2019 ¢. 581 o
programech schvélenych vladou za G¢elem dosazeni ekonomického p¥inosu pro Ceskou republiku a
vztahuje na zaméstnance z Ukrajiny, Mongolska, Srbska, Filipin, Indie, B&loruska, Moldavska, Cerné
hory a Kazachstanu.

Program je urcen:

e nastrané zaméstnancl pro nové najaté zahranicni pracovniky, ktefi dle platného znéni
aktualizované Klasifikace zaméstnani CZ-1ISCO vykonavaji cinnost v hlavnich tridach 4—
8 (viz 1.1 CZ_ISCO_kody.pdf), napr.:

61110 Péstitelé zemédélskych plodin

61120 Ovocnafi, vinafi, chmelafi a ostatni péstitelé plodd rostoucich na
stromech a kefich

61135 Zahradnici zelinari

61140 Péstitelé smiSenych plodin

61212 Chovatelé a oSetfovatelé prasat

61213 Chovatelé a osetfovatelé skotu, koz a ovci

61220 Chovatelé dribeze

61300 Péstitelé a chovatelé ve smiSeném hospodaistvi

83411 Traktoristé a obsluha zemédélskych strojti
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a budou na tzemi CR vykonavat praci delsi ne 1 rok, ale nepresahujici 2 roky;

e nastrané zaméstnavatell pro subjekty:

o pusobici alespon 2 roky v CR;

o s vyporadanymi zavazky vuci statu (platba zdravotniho a socialniho pojisténi,
dané);

o srtadné zverejnénymi tucetnimi zavérkami;
zaméstndvajici minimdalné 6 zaméstnanct po dobu alespon 3 po sobé jdoucich
mésicl pred podanim Zadosti;

o spliujici podminku 1,2nasobku minimalni zaru¢ené mzdy na obsazované
pracovni pozici. Pro kvalifikované prace (CZ ISCO 6) neni moiné nabizet nejnizsi
Castku (19 440 K¢ vroce 2022), ale bud 21 480 K¢ nebo 23 640 Kc. Zalezi i na
konkrétnim pracovnikovi na Ufadu prace.
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Skupina praci

evwvs

Nejnizsi troven zarucené mzdy (2022)

1,2nasobek zarucené mzdy (2022)

v K¢ za hodinu

v K¢ za mésic

v K¢ za hodinu

v K¢ za mésic

96,40 16 200 115,70 19 440
106,50 17 900 127,80 21480
117,50 19700 141,00 23 640

Do Programu je mozné se hlasit pouze s konkrétnim uchaze¢em o pracovni misto.

Drzitel zaméstnanecké karty, ktery na Uzemi pficestoval na zakladé Programu, je opravnén zménit
zaméstnavatele pred uplynutim doby, na kterou byla tato zaméstnanecka karta vydana, ale nejdrive
po uplynuti 6 mésict od pravni moci rozhodnuti o vydani zaméstnanecké karty.

Zaméstnavatelé zafazeni ke dni zahajeni realizace Programu do projektu ,,Zvlastni postupy pro
pracovniky do zemédélstvi, potravinaistvi a lesnictvi z Ukrajiny” (Rezim Zemédélec) jsou od tohoto
dne povaZovéni za zafazené do PROGRAMU KVALIFIKOVANY ZAMESTNANEC.

Rozhodnuti o zatazeni zaméstnavatele do Programu ma platnost po dobu 1 roku.

2 Kritéria pro zarazeni do Programu

2.1 Kritéria pro zarazeni zaméstnavatele do Programu

Zaméstnavatel mGze byt na vlastni Zadost do Programu zarazen, pokud spliiuje nasledujici kritéria:

1) Zaméstnavatel v €R podnikd minimalné 2 roky, a pokud je zapsan v obchodnim rejstiiku, vlozil do
sbirky listin své ucetni zavérky.1
2) Zaméstnavatel je dafiovym rezidentem v CR dle zdkona ¢. 586/92 Sb., o danich z pfijm.
3) Zaméstnavatel je v CR registrovan jako platce zdravotniho a socialniho pojisténi.
4) Zaméstnavatel redlné vyviji ¢Cinnost nasledujiciho typu:
e podnika v oblasti vyroby nebo poskytovani sluzeb nebo plisobi ve vefejném sektoru
e podnika v zemédélské vyrobé nebo v lesnictvi a dfevozpracujicim primyslu nebo
e jevyrobcem potravin nebo registrovany vyrobce hotovych krmiv pro zvifata poskytujici
potraviny
5) Zaméstnavatel 7adajici o zafazeni do Programu v CR zaméstnava ke dni podani Zadosti alespor 6
zaméstnancli po dobu alesponn 3 po sobé jdoucich mésicli (jednd se o zaméstnance, za které
zaméstnavatel odvadi pojistné na socialni a zdravotni pojisténi);
6) Zaméstnavatel ma vyrovnané zavazky vuci statu:
a) nema danové nedoplatky z podnikani,
b) nema nedoplatky pojistného na socidlnim zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zameéstnanosti,
c) nema nedoplatky na pojistném na verejném zdravotnim pojisténi;
7) Zaméstnavateli nebyla v obdobi 2 let pfed podanim zadosti o zafazeni do Programu uloZena:
a) pokuta vyssi nez 100 000,- K¢ za umoznéni vykonu nelegalni prace anebo,
b) opakované pokuta vyssi nez 100 000,- K¢ za poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich
predpist kontrolovanych Ufadem prace CR, Statnim Gfadem inspekce prace nebo oblastnimi
inspektoraty prace anebo povinnosti vybéru pojistného na verejné zdravotni pojisténi.
8) Zaméstnavatel zverejnil v centralni evidenci volnych pracovnich mist obsaditelnych drZiteli
zaméstnanecké karty volné pracovni misto a vybral si na toto misto konkrétniho pracovnika — obc¢ana
tfetiho statu, s nimzZ hodla uzavfit nebo jiz uzaviel pracovnépravni vztah.z



Vyse uvedena kritéria pfimérené plati i pro zaméstnavatele jiz zafazeného do Programu, ktery zadd o
zarazeni dalsiho zahrani¢niho zaméstnance.

Rozhodnuti o zafazeni zaméstnavatele do Programu ma platnost po dobu 1 roku. Tim vSak neni
dotéena moznost, Ze dojde k pozastaveni ¢i ukonéeni Programu i pfed uplynutim této doby.
Zaméstnavatel mlzZe o zafazeni Zadat opakované.

4.2 Kritéria pro zarazeni zahrani¢niho pracovnika do Programu

Zahranic¢ni pracovnik mlze byt do Programu zarazen, pokud splfiuje nasledujici kritéria:

1) Zahranic¢ni zaméstnanec je opravnén podat Zadost o zaméstnaneckou kartu na zastupitelském
uradu, ktery zajistuje realizaci Programu. Pro poddani Zadosti v ramci Programu musi byt splnény
nasledujici podminky:
- zahraniéni zaméstnanec je ob¢anem Béloruska, Cerné Hory, Filipin, Indie, Kazachstanu,
Moldavska, Mongolska, Srbska nebo Ukrajiny nebo je drzitelem cestovniho pasu vydaného
nékterym z téchto statd a
- zahrani¢ni zaméstnanec podava zadost na zastupitelském uUradu ve staté, jehoz je ob¢anem
nebo drzitelem cestovniho pasu nebo na jehoz Gzemi se plsobnost tohoto Uradu vztahuje.
2) Se zahrani¢nim zaméstnancem bude uzavien pracovni pomér na stanovenou tydenni pracovni
dobu 3 (plny Gvazek) a na dobu alespon 1 roku, maximalné na 2 roky.
3) Zahrani¢ni zaméstnanec bude po celou dobu trvani pracovniho poméru pobirat mzdu nebo plat
v minimalni vysi 1,2nasobku zarucené mzdy odpovidajici pfislusné skupiné praci dle ptislusného
natizeni vlady.s

1 Vyjimka se vztahuje na zaméstnavatele, ktefi jsou této povinnosti ze zdkona zprosténi.

2 V pfipadé zaméstnani cizince s volnym ptistupem na trh prace podle § 98 zdkona ¢. 435/2004 Sbh., o
zaméstnanosti, se splnéni této podminky nevyzaduje.

3V souladu s § 79 zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace.

pracovniho prostfedi a o vysi pfiplatku ke mzdé za praci ve ztizeném pracovnim prostredi. Kazdé volné pracovni

Krok 1 — Ohlaseni volného pracovniho mista na Ufadu prace CR

Aby mohl zaméstnavatel zaméstnat zahraniéniho zaméstnance na zaméstnaneckou kartu, musi
nejdrive ohlasit krajské poboéce Ufadu prace volné pracovni misto. PFi nahladovani je nutné, aby dal
souhlas se zarazenim nahlaseného volného pracovniho mista do centralni evidence volnych pracovnich
mist obsaditelnych drziteli zaméstnanecké karty.

Postup a podminky, které je nutné splnit pro zarazeni volného pracovniho mista do centrdlni evidence,
najdete na internetovém Integrovaném portdlu Ministerstva prdce a socidlnich véci:
https://www.mpsv.cz/web/cz/pro-zamestnavatele

V hlasence volného pracovniho mista je nutné zaskrtnout ,Program kvalifikovany zaméstnanec”.
HIasenku volného pracovni mista naleznete na:

https://www.mpsv.cz/web/cz/-/oznameni-volnych-pracovnich-mist-up-cr

> Navod, jak vyplnit hlasenku volného pracovniho mista pro (pfiklad pracovni pozice) CZ-ISCO
61213 Chovatelé a oSetfovatelé skotu, koz a ovci: 1.4 vzor_hlasenka_UP_61213.pdf

Na co si dat pozor pfi vyplfiovdni Zadanky:

> Udaje uvedené v nabidce volnych pracovnich mist v centralni evidenci se musi shodovat jak s
udaji uvedenymi v Zadosti o zafazeni do Programu, tak s Udaji uvedenymi v pracovni smlouvé nebo
smlouveé o budouci pracovni smlouvé, které tvorijednu z pfiloh k Zadosti o vydani zaméstnanecké karty.



http://portal.mpsv.cz/sz/zahr_zam
https://www.mpsv.cz/web/cz/pro-zamestnavatele
https://www.mpsv.cz/web/cz/-/oznameni-volnych-pracovnich-mist-up-cr

> Jakakoliv zména u volného pracovniho mista, které je jiz zatfazeno do centralni evidence,
znamena zruSeni plvodniho volného pracovniho mista a ma za nasledek, Ze test trhu prace zacne bézet
od zacatku. Teprve po jeho ukonceni je opét mozné na dané volné pracovni misto zaméstnat cizince
ze treti zemé.

> Pracovni pomér musi byt uzavien na dobu alespon 1 roku (max. na 2 roky) a na tydenni
pracovni dobu (plny uvazek). Mzda nebo plat musi po celou dobu pracovniho poméru odpovidat
alespon 1,2nasobku zarucené mzdy (mzdové kritérium bude kondolovano pfi zarazovani volného
pracovniho mista do centralni evidence).

> Na zarazeni do 2. nebo 3. skupiny praci a tim odpovidajicim 1,2nasobku zaru¢ené mzdy je tieba
se shodnout s pracovnikem UP. Stejné tak na pozadovaném vzdélani — néktefi pracovnici nejspi$
nebudou spokojeni, pokud zagkrtnete pouze zakladni vzdélani. POZOR: pfi poddni zadosti na ZU Kyjev
nebo GK Lvov budou muset budouci zaméstnanci pozadovany doklad o dosazeném vzdélani predlozit!
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Krok 2 - Podani Zadosti o zafazeni do Programu

Ndlezitosti Zadosti zaméstnavatele o zafazeni do Programu
Zaméstnavatel je povinen k Zadosti o zafazeni do Programu pfiloZit:
1) Radné vyplnény tiskopis 7adosti (viz 1.2 PKZ_Zadost_fin_2S_CR.xls) spole¢né se viemi povinnymi
prilohami;
2) Potvrzeni Financniho tfadu o neexistenci dafnovych nedoplatk( (nesmi byt starsi nez 3 mésice)
3) Potvrzeni Ceské spravy socidlniho zabezpeéeni o neexistenci nedoplatkél pojistného na socialnim
zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti (nesmi byt starsi nez 3 mésice)
4) Cestné prohlaseni (viz 1.3 PKZ_Cestné_prohlaseni_elektronicky.doc):
a) o neexistenci nedoplatk( na pojistném a na pendle na verejné zdravotni pojisténi;
b) o tom, Ze hodla se zaméstnanym cizincem, resp. se vSéemi v budoucnu zaméstnanymi cizinci,
uzavfit pracovni pomér, ktery bude trvat nejméné po dobu 1 roku
c) o tom, Ze v obdobi 2 let pred podanim Zadosti o zafazeni do Programu nebyla
zaméstnavateli uloZena: pokuta vyssi nez 100 000,- K¢ za umoznéni vykonu nelegdlni prace
anebo, opakované pokuta vyssi nez 100 000,- K¢ za poruseni povinnosti vyplyvajicich z pravnich
predpist kontrolovanych Ufadem prace CR, Statnim Grfadem inspekce prace nebo oblastnimi
inspektoraty prace.
d) Cestné prohlaseni na pfilozeném vzoru o tom, e zaméstnavatel bude spolupracovat
s Centrem na podporu integrace cizinci v pfisluiném kraji CR;
7) (Od 1. 1. 2021) Cestné prohlaseni o tom, 7e zaméstnavatel bude poskytovat soucinnost pfi plnéni
povinnosti cizince absolvovat adaptacné-integracni kurz.
Pfilohy doklada zaméstnavatel pouze v pripadé prvni Zadosti, opétovné pak po uplynuti doby, po
kterou byl zaméstnavatel do Programu zafazen, tj. po uplynuti 1 roku.
Upozorniujeme na skutecnost, Ze k zafazeni do Programu miiZe dojit aZ poté co byl ukoncen test trhu
prace (tedy po zafazeni mista do centrdlni evidence). Zaroven upozoriiujeme na to, Ze
zaméstnavatel mizZe podat Zadost o zafazeni do Programu pouze za podminky, Ze Zada o zarazeni
alespon 1 konkrétniho uchazece.
V pfipadé, Zze zaméstnavatel bude Zadat o 50 a vice uchazecu najednou, bude se jednat o hromadnou
Zadost. Pfi podani hromadné Zadosti je nutné urcit koordinatora, ktery bude odpovédny za efektivni
pribéh Zadosti a v pripadé, Ze bude 7adost do Programu zafazena, bude kontaktovan pfislusnym
zastupitelskym uradem ohledné pridéleni terminu pro podani Zadosti o zaméstnaneckou kartu.
Na co si ddt pozor pfFi vyplfiovdni Zddosti o zafazeni do Programu:
> Formular Zadosti o zarfazeni do Programu ma podobu excelové tabulky. Tabulka prenasi
automaticky data, proto prosime tabulku neménit a neupravovat (ve smyslu zmén ci Gprav bunék).
Zadost o zarazeni uchazece do Programu zasilejte pouze ve formatu Excel.




> V pfipadé, Ze zaméstnavatel Zada o zafazeni uchazecu rliznych narodnosti, je nutné uchazece
rozdélit do skupin podle pfislusného zastupitelského Gradu (podle narodnosti), na kterém budou o
pobytovy titul Zadat, a kazdé skupiné uchazec( pridélit samostatny formular.

> Adresa pro dorucovani a telefonni ¢islo uchazece — jedna se o adresu a kontakt na uchazece,
nejedna se o kontakt na kontaktni osobu nebo zaméstnavatele. Tento Udaj slouZi pro potreby
zastupitelského uradu.

> Kontakt na osobu odpovédnou za podani Zadosti o zafazeni do Programu se uvadi do kolonky
kontaktni osoba. Kontaktni osoba bude kontaktovana prisluSnym zastupitelskym uUfadem ohledné
pridéleni terminu pro zafazeného uchazece k podanim Zadosti o zaméstnaneckou kartu.

> Ke kazdé hromadné Zadosti je kromé povinnych priloh nutné dolozit nasledujici dokumenty:

e VyjadFeni starosty ¢i primatora obce, kde budou cizinci po ptijezdu do CR hromadné ubytovani
(vyjadreni by mélo obsahovat explicitni souhlas starosty/primatora obce, s tim, Ze zaméstnanci
budou ubytovani na Uzemi pfislusné obce a pocet pracovnikll na které se tento souhlas
vztahuje). Nebudou-li zahrani¢ni pracovnici jako skupina ubytovani pouze v jedné obci, ale
budou v jedné obci vykonavat prdci, dolozi zaméstnavatel vyjadieni starosty ¢i primatora obce,
v niz budou tito cizinci praci vykonavat.

Na co si dat pozor pri vypliiovani a dokladdni povinnych priloh:

> Doba platnosti potvrzeni Finanéniho Gfadu a potvrzeni CSSZ. Tyto dokumenty nesmi byt starsi
nez 3 mésice.
> Dokladem prokazujicim neexistenci nedoplatk( na pojistném a na penéle na verejné zdravotni

pojisténi je Cestné prohlaseni zaméstnavatele, neni tedy potfeba dokladat potvrzeni od jednotlivych
zdravotnich pojistoven.

> Pfilohy zaméstnavatel dokladd pouze v pfipadé prvni zZadosti, opétovné potom po uplynuti
doby, po kterou byl zaméstnavatel do Programu zafazen (tj. po uplynuti 1 roku).
> Jednou z podminek pro zafazeni do Programu je také, 7e zaméstnavatel zaméstnava v CR

alespon 6 zaméstnancl ke dni podani Zadosti (jedna se o aktualni stav).

Krok 3 — Zarazeni uchazece do Programu

O zarazeni zaméstnavatell do Programu rozhoduji garanti. V pfipadé, Ze zaméstnavatel spini vSechny
stanovené podminky pro zafazeni do Programu, je o zafazeni informovan garantem. Stanoveni terminu
pohovoru na zastupitelském aradu byva cca 3 tydny od zarazeni do Programu (v zavislosti od
aktualniho vytiZzeni daného zastupitelského Uradu), proto je dileZité, aby zaméstnavatel o zarazeni
informoval také svého budouciho zaméstnance. Ten by mél mit pfipravenou kompletni sadu
dokumentt, které je tieba predlozit k vyFizeni zaméstnanecké karty.

Pokud Zadost o zarazeni do Programu neni fadné vyplnéna nebo chybi néktera z povinnych pfiloh, je
zaméstnavatel vyzvan k odstranéni nedostatka.

Zarazeni do Programu je plné v kompetenci garant( a neni na néj pravni narok.

Pro zarazovani uchaze¢t z Ukrajiny funguje tzv. nekoneéna fada. Zadosti o zaméstnaneckou kartu
pro obor zemédélstvi, potravinarstvi a lesnictvi jsou nabirany na zastupitelském ufadu v Kyjevé, a to
do napinéni kvéty 500 osob za rok, a ve vizovém centru ve Lvové.

Zarazovani uchazecll z ostatnich zemi, na které se vztahuje tento Program, vidy probihd jen do
vyCerpani aktudlni mésiéni/dvoumésicni kvoty. Ministerstvo zahraniénich véci je o zarazeni
informovano pomoci prihlasovaciho systému Ministerstva primyslu a obchodu zaloZeného na
pridélovani jedinecnych kédud pro stanoveny pocet uchazecd v konkrétnim ¢asovém obdobi. Prosime
zaméstnavatele, aby negenerovali kddy, jedineény kod je pridélovan pouze garantiim!!!

Po obdrzZeni jedinecného kddu informuje garant do druhého dne do 12,00 hod. o zafazeni Ministerstvo
pramyslu a obchodu prostfednictvim emailu. Ministerstvo priimyslu a obchodu poté posle oznameni
ohledné zarazeni uchazec¢(i do Programu Ministerstvu zahrani¢nich véci, které tuto zpravu preda



pfislusnému zastupitelskému Ufadu, ktery nasledné informuje zaméstnavatele o terminu pro podani
Zadosti o zaméstnaneckou kartu.

Krok 4 — Termin pro podani Zadosti o zaméstnaneckou kartu

Zameéstnavatel (kontaktni osoba uvedend v Zadosti) je prostfednictvim Ministerstva zahraniénich véci
kontaktovan pfislusSnym zastupitelskym Gfadem (e-mailem), ktery mu pro zarfazeného uchazece
nabidne nejbliz$i volny termin k podani Zadosti o zaméstnaneckou kartu.

V pfipadé Zadosti uchazedu z jinych zemi, nez Ukrajina je stanoven termin pro podani Zadosti vétsinou
ve Ihdté 21-30 dndl od zafazeni do Programu (v zavislosti na pofadi doglych 74dosti). Zadatelé z Ukrajiny
jsou na rozdil od ostatnich statd razeni do nekonecné fronty podle data doruceni Zadosti do datové
schranky MV CR, MZe, MPSV a MZV.

V pfipadé hromadné Zadosti je vyZzadovana soucinnost koordinatora povéfeného zaméstnavatelem.
Zaméstnavatel preda informaci ohledné terminu svému uchazedi a ten se ve stanoveném terminu
dostavi na pfislusny zastupitelsky ufad.

Je duleZité uchazeée informovat véas (a to ihned poté, co je zaméstnavatel kontaktovan
zastupitelskym Gfadem), aby byl uchazec pfipraven se ve stanoveném terminu dostavit a zaroven
aby mél pripravené veSkeré dokumenty potiebné k vyfizeni zaméstnanecké karty.

Termin stanoveny zastupitelskym Gfadem je zavazny a nelze jej ménit. V pfipadé, Ze se uchazec€ na
zastupitelsky urad nedostavi, termin propada a uchazec, bude z Programu vyrazen.

Krok 5 — Podani Zzadosti na zastupitelském uradu

Zahrani¢ni zaméstnanec ve stanoveném terminu odevzda na pfisluSném zastupitelském Uradu fadné
vyplnénou Zadost o zaméstnaneckou kartu a zaroven predloZi viechny zakonem stanovené nalezitosti
Zadosti a vSechny pozadované podpurné doklady.

DOPORUCENE USPORADANI NALEZITOSTi K PODANi ZADOSTI O ZAMESTNANECKOU KARTU:

1) vyplnény formular Zadosti o zaméstnaneckou kartu (2.0
Zadost_o_zaméstnaneckou_kartu_2019.pdf) — nalepit fotografii (2.2 foto_vzor_UA_web.pdf), vyplnit
na pocitaci nebo rucné latinkou, ale citelné, nutné vyplnéni ve vsech bodech, pokud neni divod
vyplnéni, tak napsat slovo NE, NEMAM, NEVIM, NEPAMATUII si, nezapomenout na kontaktni Gdaje
Zadatele (telefon, email), datum podani a podpis. U ¢asti ,Pracovni smlouva: od — do“ a

,Pfedpoklddany den vstupu na Gzemi CR“ Ize v obou pfipadech uvést napt. datum podani zZadosti + 2
mésice.

2)vyplnény formular Zadosti o udéleni dlouhodobého viza (2.1
Zadost_o_udéleni_dlouhodbého_viza_-_AJ_2019.pdf nebo 2.1
Zadost_o_udéleni_dlouhodbého_viza_-_RUS_2019.pdf)

Pozn.: Cestovni doklad pro ucely udéleni dlouhodobého viza nesmi byt starsi 10 let, musi obsahovat
nejméné 2 volné stranky a doba jeho platnosti musi byt delsSi nejméné o 3 mésice, nezZ je doba platnosti
dlouhodobého viza!



b)

c)

d)

obdalka se znamkou a zpatecni adresou Zadatele na Ukrajiné (azbukou) + 4x fotografie (3,5 x 4,5
cm) - na zadni strané obalky prosime vyznadit latinkou jméno, pfijmeni a datum narozeni
Zadatele

Citelna kopie datové stranky cestovniho dokladu, véetné kopie strdnky s mistem hlaseného
pobytu a dalSich vSech zaplnénych stranek (s vizy, razitky) + pokud je drzitelem dalSiho
cestovniho dokladu, tak dtto

potvrzeni nebo smlouva o zajisténém ubytovani (2.3
Potvrzeni_o_zajisténi_ubytovani_AU_2019_firma.doc, nebo 2.4
Potvrzeni_o_zajisténi_ubytovani_AU_2019_osoba.doc), pokud ubytovatel neni vlastnikem
nemovitosti, tak dolozit vztah vlastnika a ubytovatele, na potvrzeni nutny ovéreny podpis, na
najemni smlouvé nikoli. Pozor: objekt musi byt zkolaudovan pro bydleni! Treba splnit zakonem
pozadované podminky, zejména velikosti podlahové plochy mistnosti a poctu ubytovanych
osob, udaj o vysi uplaty nebo o tom, Ze je ubytovani poskytovano bezuplatné; vyse Uplaty za
ubytovani nesmi byt v takovém pfipadé nadmérna ve srovnani s dohodnutou vysi mzdy, platu
nebo odmény cizince a s Urovni tohoto ubytovani. Srovnani Urovné ubytovani se provadi
zejména posouzenim primérenosti poctu bytovanych osob s pfihlédnutim k zajisSténym
hygienickym podminkdm a k podlahové ploSe mistnosti pro ubytovani, ktera musi ¢init nejméné
8 m?, je-li ubytovana jedna osoba, 12,6 m?, jsou-li ubytovany dvé osoby; na kaidou dalsi
ubytovanou osobu se k podlahové plose pfipoéitava 5 m? pi:

na adrese: Predméficks a.s.

C. byTu/pokoje[ ¢.7. étyflazkovy pokoj s lednici, rozloha 22,65m2, &astku S0K&/den/luzko plati zamé&stnanec
ulice + &.p. &.p. 255

PSC +obec {294 74 Predmefice nad Jizerou

Pozn.: Datum, od kdy ma cizinec zajisténo ubytovani, mlzZe byt stanoveno uvedenym odhadem
— datum podani Zadosti + 2 mésice. Pokud bude uvedeno dfivéjsi datum nebo pokud bude
potvrzeni vystaveno na dobu delsi nez 1 rok (nebo eventudlné na dobu o néco kratsi), nepujde
o prekdzku vydani karty. Zaméstnanecka karta se vydava na dobu pracovnépravniho vztahu. Ve
formulati potvrzeni o zajisténi ubytovani Ize zaskrtnout i polozku ,,na dobu bez omezeni“, ale to
zavisi na vlli zaméstnavatele, resp. Ubytovatele. MUzZete zaskrtnout i mozZnost ,po dobu
platnosti pracovnépravniho vztahu", kterou jsem na radu MV na potvrzeni o ubytovani pridala a
méla by byt asi nejvhodnéjsi variantou.

pracovni smlouva nebo smlouva o smlouvé budouci (2.5
Smlouva_o_budouci_pracovni_smlouvé_datum.doc) oboustranné podepsana (udaje o
zaméstnavateli, o Zadateli, misto vykonu prace, pracovni pozice, trvani smlouvy, tydenni
pracovni doba, vySe mzdy). Datum, kdy ma cizinec podepsat pracovni smlouvu se
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zaméstnavatelem muZe byt stanoveno odhadem — datum podani Zadosti + 2 mésice.

Pozn: Dejte si pak pfi vypliiovani rovnéz pozor na mzdu a rozsah prace, plny tvazek (40 hodin)! Vse
musi odpovidat idajim nahldSenym na uradu prace (nazev pozice, mzda, rozsah prace)! K Zadosti o

zaméstnaneckou kartu staci predlozZit pouze smlouvu v Ceské jazyce. Smlouva musi byt na dobu
urcitou (min. na 1 rok, max. na 2 roky).



e) doloZeni odborné zpusobilosti, pokud zaméstnavatel vyZaduje pro vykon poZadovaného
zaméstnani, tato informace je uvedend na portdlu MPSV, tak v tom pfipadé je od Zadatele
vyzadovano predloZeni origindlu dokladu o dosazeném vzdélani a jeho ovérenad kopie s Ufedné

ovéfenym prekladem do CJ

f) doklad obdobny vypisu zevidence Rejstfiku trestli jako podklad k posouzeni trestni
zachovalosti. Je tfeba dolozit doklad statu, jehoZ je Zadatel statnim obcanem nebo v némz ma
trvalé bydlisté, jakoZ i doklady stat(, v nichZ Zadatel v poslednich 3 letech pobyval nepfetrzité po
dobu delsi nez 6 mésicl. Vypis z rejstfiku trestd Ukrajiny se predklada v plné verzi s notaFsky
ovéfenym prekladem do €J.

Pozn: je tfeba pfipravit dvé sady dokumentl v doporuceném poradi: sadu original(i a sadu kopii!
Rovnéz kopii stranky s osobnimi udaji v ukrajinském vnitfnim pasu, véetné kopie stranky s mistem
hldseného pobytu. Ma-li Zadatel novy typ ukrajinského obcanského prikazu (karticka), predlozi s ni
zaroven potvrzeni o registraci mista pobytu na Ukrajiné.

NaleZitosti k Zadosti o udéleni zaméstnanecké karty nesmi byt starsi 180 dnd, s vyjimkou cestovniho
dokladu a fotografie cizince, pokud odpovida jeho skute¢né podobé.

Pozn. Zadatel predkladd pfi prvotnim kontaktu na GK k nahlédnuti origindl ukrajinského vnitfniho pasu
nebo ID karty.

Krok 6 — Rozhodnuti o Zadosti o zaméstnaneckou kartu

Dale je zadost postoupena odboru azylové a migracni politiky Ministerstva vnitra, ktery rozhodne o
Zadosti o zaméstnaneckou kartu. V pfipadé, Ze zahrani¢ni zaméstnanec spini vSechny podminky,
Ministerstvo vnitra vyda prislusSnému zastupitelskému aradu pokyn k udéleni viza k pobytu nad 90 dn(
za UCelem prevzeti zaméstnanecké karty.

Rizeni o Zadosti o vydani zaméstnanecké karty pak podléha rezimu zakona o pobytu cizincl, spravnimu
fadu se stanovenymi vyjimkami. Zakonna lhGta pro rozhodnuti o Zadosti o vydani zaméstnanecké karty
je 60 dnl (90 dnu ve zvlast sloZitych pripadech). Zakonna lhiita bézi ode dne podani Zadosti na
prislusném zastupitelském utradu.

V pfipadé, Ze ma zaméstnavatel zajem byt informovan ohledné stavu spravniho fizeni na vydani
zaméstnanecké karty s konkrétnim Zadatelem, musi mu Zadatel k takovému kroku poskytnout plnou
moc. Vzor této plné moci, kterou Zadatel pripadné dolozi pfi podani Zzadosti o zaméstnaneckou kartu,
naleznete na webu Ministerstva primyslu a obchodu - https://www.mpo.cz/cz/zahranicni-

obchod/ekonomicka-migrace/program-kvalifikovany-zamestnanec--248247/.

Stav fizeni lze ovéfit na internetové strance https://frs.gov.cz/cs/ioff/application-status, pokud
zadate Cislo Zadosti pridélené zastupitelskym uradem nebo cislo jednaci pridélené Ministerstvem
vnitra.

Prehled povolenych zadosti o prechodny, dlouhodoby ci trvaly pobyt je zvefejnén na webovych
strankach Ministerstva vnitra. Jedna se o souhrn povolenych Zadosti, nikoli Zadosti zpracovavanych
¢i zamitnutych. https://www.mvcr.cz/clanek/informace-o-stavu-rizeni.aspx

POZOR! Po kladném vytizeni zadosti o zaméstnaneckou kartu, pred vyznacenim viza pro prevzeti
zaméstnanecké karty, je Zadatel povinen predlozit doklad o cestovnim zdravotnim pojisténi. Pojisténi
musi pokryvat naklady nutné a neodkladné zdravotni péce, véetné naklad(l spojenych s prevozem
nebo, v pfipadé jeho umrti spojenych s prevozem jeho télesnych ostatk(l, do statu, jehoZ cestovni
doklad vlastni, poptipadé do jiného statu, ve kterém ma povolen pobyt. VySe sjednaného limitu
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pojistného plnéni na jednu pojistnou udalost ¢ini nejméné 60000 EUR, a to bez spolulcasti pojisténého
na vysSe uvedenych nakladech. Pojistnd smlouva tykajici se pojisténi nesmi vyluéovat poskytnuti
pojistného plnéni v pfipadé urazu, ke kterému doslo z divodu Umyslného jednani, zavinéni nebo
spoluzavinéni pojisténého ani v dlsledku poZiti alkoholu, omamnych nebo psychotropnich latek
pojisténym. V pripadé pojisténi uzavieného na Ukrajiné, nebo jinde v zahranici, cizinec soucasné s
dokladem o cestovnim zdravotnim pojisténi predlozi ufedné ovérené preklady pojistné smlouvy a
vSeobecnych pojistnych podminek do ceského jazyka, prokazujici uzavieni cestovniho zdravotniho
pojisténi, predevsim pak rozsahu pojisténi, limitu pojistného plnéni 60 000 EUR a skutecnosti, Ze
pojisténi je uzavieno bez spolulcasti pojisténého. K pojisténi je tfeba predlozit také doklad o zaplaceni
pojistného, uvedeného na dokladu o cestovnim zdravotnim pojisténi. PojiSténi je tfeba uzavfit na dobu
od zacatku platnosti viza k pfevzeti zaméstnanecké karty do doby, nez se na Zadatele bude vztahovat
verejné zdravotni pojisténi. Pojisténi se nevyZaduje, pokud jiz Zadatel je Ucastnikem vetejného
zdravotniho pojisténi anebo jsou-li ndklady zdravotni péce hrazeny na zdkladé mezinarodni smlouvy
nebo pokud Zadatel prokaze, Ze je zdravotni péce hrazena jinym zpUsobem.

Krok 7 — Ohlaseni pobytu na pracovisti odboru azylové a migracni politiky Ministerstva
vhitra

Po piijezdu do Ceské republiky se zahraniéni zaméstnanec dostavi do 3 pracovnich dnd ohlasit sv(ij
pobyt na pracovisté odboru azylové a migracni politiky Ministerstva vnitra (OAMP), kde ve stanoveném
terminu poskytne své biometrické Gdaje. Zahranicni zaméstnanec mUZe zacit pracovat teprve aZ poté,
co mu bude vydano potvrzeni o splnéni podminek pro vydani zaméstnanecké karty. Prikaz
zaméstnanecké karty je uchazedi vydan az po predloZeni potvrzeni od zaméstnavatele, ze kterého
vyplyva, Ze uchazec nastoupil na pracovni misto, pro které je karta vydavana. Potvrzeni je vhodné
predlozit na formulafi, ktery bude cizinci pfedan po sejmuti biometrickych identifikatora.

Odkaz na nékteré dilezité formuldre k zaméstnavani cizincl, které najdete na webovych strankach
Ministerstva prace a socialnich véci:

e Formuldr,Sdéleni o nastupu cizince do zaméstnani, k vyslani, k vnitropodnikovému prevedeni’
https://www.mpsv.cz/web/cz/-/sdeleni-zamestnavatele-o-nastupu-cizince-s-pracovnim-
opravnenim-do-zamestnani-o-vyslani-k-plneni-ukolu-vyplyvajicich-z-uzavrene-smlouvy-nebo-
o-vnitrop

e  Formular ,Sdéleni o ukonéeni zaméstnani, vyslani, vnitropodnikového prevedeni cizince
https://www.mpsv.cz/web/cz/-/sdeleni-zamestnavatele-nebo-pravnicke-nebo-fyzicke-osoby-
o-nenastoupeni-ukonceni-predcasnem-ukonceni-zamestnani-vyslani-k-plneni-ukolu-

vyplyvajicich-z

‘

Kdy? cizinec pobyva na Gzemi CR na zakladé zaméstnanecké karty, vztahuje se na jeho pobyt zak. €.
326/1999 Sb., o pobytu cizinct na Uzemi Ceské republiky. Tento zdkon umoZfiuje, aby cizinec podal
7adost o prodlouzeni zaméstnanecké karty podle § 44a odst. 9 zdkona o pobytu cizincd. Zadost o
prodlouZeni doby platnosti zaméstnanecké karty se podava na pracoviéti Ministerstva vnitra. Zadost
musi podat nejdfive 120 dnl pred skonéenim platnosti stavajici zaméstnanecké karty a nejpozdéji
v posledni den platnosti zaméstnanecké karty. viz.: http://www.mvcr.cz/clanek/zamestnanecka-
karta.aspx?a=Y2hudWO09Nw%3d%3d

SPRAVNI POPLATKY:

PFi podani Zadosti na zastupiteském uradu se hradi konzuldrni poplatek ve vysi 5.000 K¢ (splatny
hotové veurech) za kazdou Zadost viz aktudlni cenik, a hlavné uvedeny kurz:
https://www.mzv.cz/Ivov/cz/viza a konzularni_informace/vizove informace/pobyt nad 90 dnu/sp
ravni_poplatky.html. P¥i vyzvednuti zaméstnanecké karty v CR se hradi dalsi poplatek ve vy3i 1.000 K&.
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http://www.mvcr.cz/clanek/zamestnanecka-karta.aspx?q=Y2hudW09Nw%3d%3d
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Za prodlouzeni doby platnosti zaméstnanecké karty se hradi p¥i podani zadosti na zemi Ceské
republiky poplatek 2500 K¢ http://www.mvcr.cz/clanek/obcane-tretich-zemi-poplatky.aspx

INFORMACE O STAVU RiZENi O PRECHODNY, DLOUHODOBY €I TRVALY POBYT

Upozornujeme, Ze Garant neni ucastnikem sprdvniho Fizeni o vyddni pobytového oprdvnéni.
NemdliZe proto ani ovéfovat stav Fizeni u Ministerstva vnitra nebo Ministerstva zahranicnich
véci.

Stav fizeni Ize ovérit na webové strance https://frs.gov.cz/cs/ioff/application-status pokud

zadate ¢&islo 7adosti pridélené zastupitelskym ufadem (tzv. éislo ZOV) nebo ¢&islo jednaci

pridélené Ministerstvem vnitra.

Informaci ohledné stavu spravniho fizenio vyddni pobytového oprdvnéni je moiné
poskytnout zaméstnavateli pouze na zdkladé plné moci, kterou uchaze¢ dolozi pti podani
zadosti o pobytové opraveni na prisluSném zastupitelském Gradé. Dale je moZné nechat se
zmocnit i k nékterym ukondm v rdmci spravniho fizeni, kdy jsou pak vyzvy uréené Zadateliim
adresovany zmocnénciim v CR, co? midze vyznamné urychlit proces udélovéni pobytovych

opravnéni.
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